江苏省作家协会个人会员网上申请操作指南
                （2022年版）
    江苏省作家协会自2022年起启用新发展会员网上申报系统，不再接受未通过网上申请、审核的个人申请材料。网上申请填写的信息内容是新会员发展审批的重要材料和依据。请申请者在申请前仔细阅读本指南，确保网上申请填写的信息和提交的纸质申请材料详细完整、真实有效。
    注意：网上填写申请截止时间为2022年9月20日。到期系统会自动关闭申请通道。
一、关于注册、登录、重置密码的操作
[bookmark: _GoBack]1.打开网址：https://www.jszjw.com/（江苏作家网），点击主页面“新会员发展网上申请系统”。
2.点击下方的【注册】按钮。
[image: 1655177614(1)]

3.点击【注册】按钮后，填写相关的信息，如下图。[image: C:\Users\11437\Documents\WeChat Files\wxid_tvqi6fuvk35x21\FileStorage\Temp\1655005091601.png] 
4.点击【提交注册】按钮后，会跳转到登录界面，输入刚刚设置的登录账号和密码。点击【登录】。
[image: C:\Users\11437\Documents\WeChat Files\wxid_tvqi6fuvk35x21\FileStorage\Temp\1655004868340.png][image: C:\Users\11437\Documents\WeChat Files\wxid_tvqi6fuvk35x21\FileStorage\Temp\1655005752700.png]5.如果忘记密码，点击上图右上角的【手机短信登录】，用注册时绑定的手机号获取验证码登录。
二、网上填写入会申请注意事项
   登录系统之后，进入申请入会的界面，点击右上角的【创建申请】按钮，填写入会申请。左侧有【修改密码】和【修改绑定手机】按钮，有需要的可以点击进行操作。 
1.会员申请个人基本信息，带*号的为必填项，每一个必填项都填完才能提交。[image: C:\Users\11437\Documents\WeChat Files\wxid_tvqi6fuvk35x21\FileStorage\Temp\1655006167025.png]
（1）“姓名”栏应与身份证一致，“笔名”栏限填一个常用的笔名。
（2）“出生日期”点此条右侧的日历表进行选择。
[image: C:\Users\11437\Documents\WeChat Files\wxid_tvqi6fuvk35x21\FileStorage\Temp\1655006459015.png]（3）“工作单位及职务”栏，一般应填申请者的实职。如申请文学组织，除填写实职外，还需要填写担任的文联、作协职务，如××县作协主席。
（4）“政治面貌”“文化程度”“工作性质”“职业性质”“职称”等几项都有下拉选项，点击下拉按钮如实选择即可。
  （5）“通讯地址”一定要填写详细、准确。“移动电话”一定要填写正确。
[image: 1655181880(1)]
（6）“申报类别”根据自身创作的主要成就，下拉选择，但只可单选。“主要文学样式”点击下拉，可以选择多项。
（7）“所属会员单位”栏，请团休会员单位个人会员下拉选择，通过网上初审后，需将纸质材料寄到此时选择的单位进行盖章推荐。如果同时属于设区市作协和省级行业作协的个人会员，只能选择一个团休会员单位进行推荐。如在团员会员单位担任职务，请下拉选择。
		（8）“获奖情况及影响”和“文学创作情况”请根据填写提示如实填写。不要超过规定的字数。
  （9）“主要工作经历”栏，从最近的经历填写，工作时间点击栏目右侧的日历进行选择。
 
[image: 1655181996(1)]
（10）从事文学编辑、组织工作的申请者，请列出主要工作成绩，文字简明扼要，不超过500字。
信息全部填好，暂时不想填下一页，就点【保存】按钮，如果想继续往下填，就点【保存并下一步】按钮。 
2. 申请材料，请根据要求认真、如实填写。
[image: 1655182173(1)]
（1）“出版专集”栏，请根据填写提示如实填写，请勿填写编著、合著或非文学性图书。CIP号请根据图书的版权页按要求的格式填写。
（2）“发表作品”栏，请根据填写提示如实填写，因为表格只自动提取前10篇，所以请把最重要的作品填在前面。请勿填写合集、选本收录及文学内刊发表的作品。
（3）“发表作品”字数，系统根据填写自动统计汇总。
申请材料都填好，点击【保存】按钮或【保存并下一步】按钮。
[image: C:\Users\11437\Documents\WeChat Files\wxid_tvqi6fuvk35x21\FileStorage\Temp\1655010867702.png]3.证件、照片和证书等图片上传。
（1）点击【浏览】按钮，上传要求的图片。
（2）身份证请上传个人信息面。
（3）照片上传二寸免冠证件照，勿上传生活照。
（4）所属团体会员单位的会员证，请上传会员证包含个人信息的内页，勿上传封面。
[image: C:\Users\11437\Documents\WeChat Files\wxid_tvqi6fuvk35x21\FileStorage\Temp\1655011243369.png]（5）获奖证明，请上传最重要的获奖证书。限传3张。
    所有信息都填好，请点击【保存】按钮。如果所填信息没有要修改的，则点击【提交申请】按钮。之后，等待网上的审核。
     省作协对申请者提交的材料进行审核，如果有问题不合要求或需要修改的，会填写反馈或修改意见，请申请者关注手机短信或站内信提示，及时对申请材料进行修改或补充，以免影响申报结果。
三、提交纸质申请材料注意事项
1.下载打印入会申请表，履行盖章、签字等手续。
（1）申请者从网上申请系统下载《江苏省作家协会入会申请表》是经过线上确认后自动生成的表格，请勿修改格式或内容。请用A4纸将申请表的正面和反面打印在同一张纸上，须打印一式两份。
（2）“本人所在单位意见”栏，在申请表打印后由申请者所在单位签署意见并加盖公章。无工作单位的自由撰稿人，此栏由所属团体会员单位签署意见并加盖公章。
（3）申请表左下角，请在“填表人”后，填写本人亲笔签名。
（4）“所属团体会员单位或介绍人推荐意见”栏，申请者如为团体会员单位的个人会员，必须由团体会员单位签署意见并加盖公章；申请者如为省直单位、驻江苏部队和驻宁高校工作人员，此栏须由两名江苏省作协会员填写推荐意见并签名或盖章。
2.下载打印《入会材料清单》，准备纸质申请材料。
（1）下载打印《入会申请材料清单》一式一份，根据入会申请办法和要求，参照清单提示，根据所填报的文学门类，准备相应的纸质申请材料。同时请仔细阅读相关告知内容，并签字确认。
（2）代表性文学作品，应与申请表所填内容相一致，只需提交一式一份。
（3）切勿将2份入会申请表与其他申请材料装订在一起。入会材料清单请放在所有纸质申请材料的最前面，以便工作人员对照审核。
（4）所有纸质申请材料只在当年有效且不退还。作品原件为孤本或稀缺，请提交复印件，以免因为不退还造成损失。
3.纸质申请材料提交方式
（1）江苏省作协团体会员单位的个人会员申请者，须由所属团体会员单位签署推荐意见、加盖公章后，统一提交省作协联络部。
（2）省直单位、驻江苏部队和驻宁高校申请者的纸质材料请直接提交至省作协联络部。
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